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«UEI del Premio de Asistencia Financiera del Registro Unico
(SAM.gov), si esta disponible.

Usted debe obtener un «Financial Assistance Award Only» Unique Entity ID (UEI) de SAM.gov
para recibir una subvencién Business Builder Subaward del Heartland Regional Food Business
Center. SAM.gov es el sistema mediante el cual el gobierno valida las entidades (persona,
empresa, organizacion) para cualquier contrato o financiacion federal.

Se recomienda encarecidamente que proporcione la UEI requerida con su solicitud para evitar
retrasos en la tramitacion. Sin embargo, el estado de su UEI no influira en la revision de la
solicitud.

Si tiene un numero SAMS o DUNS, ya tiene un numero UEI. Siga estos pasos

SIGA LOS SIGUIENTES PASOS

A continuacion se presenta un esquema del proceso. Si tiene a mano la informacién necesaria,
puede tardar entre 30 minutos en presentar su solicitud de ayuda econémica Unicamente a
través de UEI.

Lea los pasos siguientes para identificar los documentos necesarios. Usted necesitara una
direccion de correo electronico y numero de teléfono durante el registro para la autenticacion

por texto o por teléfono.

Sam.gov le respondera con su UEI en un plazo de 10-20 dias. El proceso es gratuito.



Steps to Register Your Entity at SAM.gov

Entity Registration has many steps and verifications that happen both within and outside of SAM.gov.

Sign in to SAM.gov Select Get Started Choose a Registration Option Identify ifa Enter or Confirm CAGE/
or Update/Renew government entity NCAGE Code
Enter entity information Submit documents, Receive Unique Entity ID Complete Core Data, Reps Submit Registration
to begin validation if required and/or Continue Registration &Certs, &
POC Sections
IRS Verification CAGE Verification Registration Active Renew Registration

(365 days after submission)
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1. Inicie sesion en SAM.gov
a. Vaya a SAM.gov y seleccione Empezar para iniciar el proceso de configuraciéon
de su cuenta.
b. Accedera a Login.gov para crear una cuenta. Su nombre de usuario y
contrasefa son gestionados por Login.gov.
C. Una vez que haya iniciado sesién en Login.gov, volvera a SAM.gov para
completar su perfil.
d. Guarde su nombre de usuario y contrasefia para futuras consultas.
2. Seleccione Empezar o Actualizar/Renovar
a. Haga clic en: Empezar.
b. Haga clic en: Crear Nueva Entidad (o Renovar/Actualizar si procede).
3. Elija la opcion de registro
a. Pregunta: Quiero hacer negocios ...

Respuesta: Quiero hacer negocios con una empresa u organizacion que
reciba fondos directamente del gobierno federal de EE.UU.



b. Pregunta: Seleccione la respuesta que mejor se ajuste a sus intenciones
actuales:
Respuesta: Recibir una subvencion en el marco de un programa federal de
subvenciones/ayudas financieras.

C. Pregunta: Quién le ha requerido?
Respuesta: Universidad o centro de investigacion
(La Universidad de Nebraska-Lincoln administra este programa del Heartland
Center).

d. Pregunta: Revise las opciones de inscripcion.
Respuesta: Asistencia financiera.

Identifique si una Entidad Gubernamental
Pregunta: ¢ Esta registrando una entidad gubernamental?
Respuesta: NO (para la mayoria de los solicitantes)

Introduzca o confirme el c6digo CAGE/NCAGE
Pregunta: ¢ Tiene ya un cédigo CAGE?
Respuesta: NO (para la mayoria de los solicitantes)

Introduzca la informacién de la entidad para comenzar la validacién
a. Introduzca el nombre legal de la empresa y la direccion.

i. Si ha registrado su empresa de algun modo (licencia comercial, registro
estatal o constitucion, etc.), introduzca el nombre y la direccién de la
empresa utilizados con ese registro. Preparese para proporcionar
documentos que lo verifiquen.

ii. Los propietarios unicos (personas fisicas que aun no han registrado su
empresa) pueden utilizar su nombre legal personal y su direccion (bajo la
cual se declaran los impuestos personales). El numero de la Seguridad
Social puede servir como Numero de Identificacidén Fiscal (NIF) si se
solicita. Consulte mas informacion sobre cémo registrarse como
particular/propietario unico.
https://www.fsd.gov/gsafsd_sp?id=kb_article view&sysparm_article=KB0O
016360

iii. No introduzca el nombre «Doing Business As» (DBA) a menos que esté
constituido como sociedad y disponga de documentacién que verifique el
DBA.

b. Revisar la informacién de la entidad
Seleccione el registro sugerido que coincida. Seleccione la entidad
coincidente incluso si alguna informacién es incorrecta; tendra la oportunidad de
actualizarla.



C. Confirme si todos los datos de la entidad que ha seleccionado son correctos.
Sio NO

Si la respuesta es NO, muevase a paso 7: Envie la documentaciéna
En caso afirmativo, vaya al paso 8.

Presente la documentacion, si es necesario

a. Presente uno o mas de los siguientes documentos aceptables. O consulte mas
informacion sobre los documentos aceptables. Vea mas informacion de
documetos aceptables en:

OK for Legal OK for Start
. Year and
Must be Business State of
Document Name Less Than 5 ¥ Name and Incorporation
Years Old? Physical P
Address? (must have
) date)?
Articulos de Incorporacion / Organizacion /
Formacion (si esta sellado como presentado ante NO Sl Sl
una autoridad)
Estados de Cuenta bancarios (elimine la informacion S| S| NO

gue no sea necesaria para la validacion)

Estatutos de su empresa (si estan sellados como
presentados ante una autoridad) Estatutos de su Sl

C NO SI
empresa (si estan sellados como presentados ante
una autoridad)
Certificado de constitucion / organizacion (si esta Sl
. NO SI
sellado como presentado ante una autoridad)
Certificado del impuesto municipal de actividades S| S| NO
econdémicas
Departamento de Hacienda Carta del IRS Sl
S NO Sl
asignandole su EIN
Departamento de Hacienda Carta de exencion fiscal NO
Sl Sl
del IRS
Documentos «Doing-business-as» o DBA (si estan Sl
) NO Sl
sellados como presentados ante una autoridad)
Permiso de conducir (s6lo para empresarios
individuales o personas fisicas que actuen como no S| NO
tales; no debe estar caducado y debe llevar su caducado
nombre exacto)
Formulario 8822-B del IRS o formulario 990 de NO S|

cambio de direccioén (solo presentado) NO


https://www.fsd.gov/gsafsd_sp?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0055230

Formularios del IRS marcados como recibidos por el
IRS o procesados por un CPA o un software de

e . . . Si Sl
presentacion electrénica (por ejemplo, el formulario
1040 con el anexo C para empresarios individuales)
Formularios 1099 del IRS si usted es el beneficiario
Sl Sl
(no el declarante)
Certificado de presentacion del Secretario de Estado | NO Sl
Captura de pantalla/archivo PDF del perfil de su
empresa en el registro de empresas en linea de su En los
estado o en el sitio web del Secretario de Estado ultimos 12 Sl
(debe ser un registro actual y debe incluir la URL del | meses
registro).
Capturas de pantalla de otros sitios web que
contengan informacién sobre su empresa, incluidos N/A NO
entre otros, sitios web federales, SAM.gov, IRS.gov,
dla.CAGE.mil, etc
Facturas de servicios publicos (agua, gas o
. Sl Sl
electricidad solamente)
W-9 N/A NO
b. Recibir la confirmacién y esperar a que finalice la tramitacion de los

documentos.

Si

Si
Si

Si

NO

Si

NO

i Se le dara un numero de referencia, o nimero del Federal Service Desk

(FSD). Conserve este numero.

ii. Recibira comunicacion sobre el progreso por correo electrénico de
FSDsupport@gsa.gov. Si no responde a un mensaje en un plazo de 5

dias laborables, su solicitud se cerrara.

iii. Permita aproximadamente 5 dias habiles para el procesamiento.

Recibir un identificador unico de entidad (ID)
a. Una vez completada la validacién, pasara al siguiente paso: Solicitar

identificacion unica de entidad.

Seleccione Incluir en busqueda publica, La Universidad de Nebraska-Lincoln

(UNL), pueda acceder a su UEI facilmente. UNL requerira documentacion

adicional si usted no elige la opcion publica.

A continuacion, seleccione Recibir ID de Entidad Unica para avanzar.

b. Recibir ID de Entidad Unica
La siguiente pantalla mostrara su UEI.



Anote esta informacion (por ejemplo, haga una captura de pantalla).
El numero también se le enviara por correo electronico.

CONTINUE CON EL REGISTRO

Sélo unas pocas preguntas mas.
Debe cumplimentar el formulario de inscripcién "Financial Assistance Awards Only".

Es aceptable proporcionar la UEI asociada mientras el registro esta pendiente.

Preguntas finales
Importante: No marque ninguna casilla que no sea aplicable. Los campos obligatorios
tendran unasterisco rojo.

Para obtener la lista completa de preguntas, consulte la Lista de comprobacién para el
registro de entidades (Seccion de Sdlo Ayudas Econdmicas).

Las notas que figuran a continuacién proporcionan orientacion sobre preguntas
concretas.

a. Datos basicos
Fecha de inicio:
¢ Introduzca la fecha que aparece en su registro mercantil estatal u otros
documentos pertinentes.
e Los empresarios individuales no suelen tener que indicar el afio de inicio a
menos gse hayan registrado en un estado.
e Consulte mas informacion sobre el ano de inicio.

Numero de identificacion fiscal (TIN por sus siglas en Inglés):

e Los empresarios individuales pueden utilizar su numero de la Seguridad
Social.

¢ Otras empresas utilizan su numero de identificacion patronal (EIN).

¢ NOTA: Asegurese de que el nombre del contribuyente es idéntico al que el
IRS tiene en sus archivosen el momento de presentar el registro, aunque sea
diferente de la Razén Social validada para su entidad.Legal validado para su
entidad.

Cédigo CAGE
e Seleccione NO (la mayoria de los solicitantes). Se le asignara uno.

Preguntas sobre el procedimiento
o No procede. Ignérelas.


https://www.fsd.gov/gsafsd_sp?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0059235

b. Declaraciones y certificaciones

Asistencia financiera Respuesta

e Respuesta: SI.

¢ A continuacion, siga las instrucciones para certificar (aceptar) la lista de
requisitos.

c. Puntos de contacto (POCs)

Puntos de contacto obligatorios (POCs)

e Proporcione el nombre y la informacion de contacto de las personas de
su empresa que desempenan las

e tres funciones enumeradas. Si usted es la persona encargada de cada
funcion, introduzca su nombre.

Puntos de contacto opcionales (POCs)
¢ No aplicable (mayoria de los solicitantes)

10. Presentar la inscripcion

o Revise el resumen de la informacién

e Seleccione ENVIAR al final de la pagina

e Solicitar contrasefia de un solo uso (OTP)

e Compruebe el correo electrénico para OTP

e Introduzcala OTP

e A continuacién, vera una pagina de confirmacion.

11. Verificacion del IRS
e Su registro pasara ahora por la verificacion del IRS (estimado de 2 dias habiles
dias laborables).

12. Verificacion CAGE

e Su registro pasara ahora por la verificacion CAGE (estimacion de 10-12 dias
laborables).

e Cualquier pregunta se enviara por correo electronico a CAGEREVIEW@DLA.MIL .
Responda a en un plazo de 3 dias laborables.

e Sitiene alguna pregunta, pdngase en contacto con el servicio de atencion al cliente
dela ADL .

13. Inscripcién activa (jSI!)
e Se le notificara por correo electrénico



14. Renovar registro
o Los solicitantes deben tener un registro activo durante toda su subvencion Business
Builder.
¢ Recibira notificaciones con instrucciones para la renovacion 60, 30 y 15 dias antes
de la fecha de vencimiento.

RECURSOS

Lista de control para el registro de entidades. "Ir a Ayuda financiera

Sélo premios ..."

..Como Individuo ;.como debo registrarme en SAM.gov?

;.Cual es la diferencia entre seleccionar la finalidad de registro de todas las concesiones y la
finalidad de asistencia financiera?

Afo de inicio de la entidad

..Qué documentacion necesito para validar mi entidad?



https://iae-prd-videos.s3.amazonaws.com/pdf/entity-checklist.pdf?X-Amz-Algorithm=AWS4-HMAC-SHA256&X-Amz-Date=20240801T150443Z&X-Amz-SignedHeaders=host&X-Amz-Expires=86399&X-Amz-Credential=AKIAY3LPYEEXXDEYQVFT%2F20240801%2Fus-east-1%2Fs3%2Faws4_request&X-Amz-Signature=dd4ee53e1dcfe6a7f7445b1ee5b35e961b19fc0772f891ac57fa9163b09dcf24
https://www.fsd.gov/gsafsd_sp?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0016360
https://www.fsd.gov/gsafsd_sp?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0016360
https://www.fsd.gov/gsafsd_sp?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0058181
https://www.fsd.gov/gsafsd_sp?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0058181
https://www.fsd.gov/gsafsd_sp?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0059235
https://www.fsd.gov/gsafsd_sp?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0055230
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